. BOGIAODUCVADPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG DAI HOC SU PHAM KY THUAT Déc Iap — Tu do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH BAO TRi - SUA CHUA THIET BI

I. Muc dich
- Xay dung céch thirc va trinh tu thuc hién cong tac bao tri — stra chita cac thiét bi phuc vu
cho giang day va thuc tap, thi nghiém.
- Ting cuong tinh sin sang cua thiét bi phuc vu cho cong tic giang day — hoc tap va
nghién ctru khoa hoc.
- Nang cao tudi tho clia cac thiét bi trong qué trinh sir dung.

I1. N§i dung quy trinh
1. Luwu trinh )
1.1. Luu trinh bao tri thié€t bi

Buoc Trinh tw thye hién Trach nhiém
- Truébng bd mon (BM)/
. e o e ] i Truéng xuéng/ Trudng phong
1 Lap ké hoach bao tri thi€t bi theo dinh ky | thi nghiém (TN) Truéng don
vi
v
Kiém tra va tong hop - Trudéng/Pho trudng don vi
2 ke hoach bao tri thiét bi
Xem xét va phé duyét - Truéng phong Thiét bi Vat tu
3 ké hoach béo tri thiét b (P.TBVT)
- Ban Giam hiéu (BGH) phé
duyét
- - - Truong phong TBVT/ Trudng
Thuc hién k& hoach bao tri thiét bi P BM/ Truéng xuong, Truong
4 phong TN, Truong/phé truong
v don vi
- Truong phong TBVT
5 Nghiém thu - Trudéng/Phé truong don vi
két qua bao tri - Truéng BM/ Trudng xuong/
Trudéng phong TN
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v
Cap nhat dir liéu vao
s0 theo ddi bao tri thiét bi

- Truéng BM/Trudéng xuong/
Trudng /Pho trudng don vi

1.2. Lwu trinh swa chira

Buée Trinh tw thye hién Trach nhiém
Phat hién hu hong, 1ap phiéu yéu cau - Truéng BM/Trudng xudng/Trudng,
I sua chita hu héng Pho trudng don vi/Nguoi su dung hoac
; quan ly thiét bi
- Truong phong TBVT/ Truong don vi,
’ Lap bién ban xac dinh mrc d6 hu Truong BM/ Trudng Xudng.
hong va dé xuat bién phap sua chita
3
- Truong phong TBVT
3 Xem x¢€t va phé duyét - Ban Giam hiéu
v
- Truong xudng/ Trudng phong TN
4 Trién khai thuc hién < - Nhéan vién phu trach stra chita — bao tri
= cua phong TBVT
Nghiém thu - Truéng phong TBVT, Trudéng/phd
S Yorwpran truong don vi, Truong BM/ Truon
ban giao thiét bi g L g g
xuong
v
6 Cap nhat dit liéu vao - Truong xudng/Truong phong TN/

sb theo doi stra chira thiét bi

Truéng BM
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2. M6 ta chi tiét
2.1. M6 ta chi tiét bao tri thiét bi

Buéc Trinh tw thue hién Trach nhi€ém
LAp ké hoach bao tri thiét bi theo dinh ky - Truong BM/ Truéng
- Can clr vao ké hoach thuc tap va thi nghi€ém cua nam. xudng/ Truong Ph(‘)ng
I |- Cén ct vao sb luong thiét bi st dung cho thuc tap va thi | 1V Trudng don vi
nghiém trong ting hoc ky dé lap ké hoach bao tri thiét bi.
- Trong ké hoach can ghi rd don vi thuc hién (Xudng/P.TN)
Kiém tra va tong hop ké hoach bao tri thiét bi
- Can ct vao ké hoach thuc tap, thi nghiém cta nam hoc tién
hanh kiém tra c4c ké hoach cua cac xuéng, phong thi nghiém ) L
2 chuyén téi. Truong/Phd truong
s ; , don vi
- Lap ké hoach bdo tri thiét bi ciia don vi trén co sO& cac ké
hoach bao tri thiét bi cua céac xuong, phong thi nghiém.
- Trudng hop ké hoach chua dat yéu cau quay vé Bude 1.
Xem xét va phé duyét ké hoach bao tri thiét bj
- Can cilr vao sy phan bd kinh phi, vat tu cung cdp cho cong tac Truong phong TBVT
bao tri dé xem xét tinh kha thi, su hop ly ctia cac ké hoach bao
tri thiét bi do céc don vi guri t6i.
- Trong qué trinh xem xét néu phai diéu chinh lai ké hoach bao
tri thi chuyén vé cho cac don vi dé diéu chinh lai.
3 - Xem xét phé duyét cac ké hoach bao tri thiét bi cta cac don vi s
do Phong TBVT chuyén téi. Néu phai diéu chinh lai ké hoach Ban Giam hiéu
bao tri thi chuyén lai cho phong TBVT, sau dé6 Phong TBVT
s& chuyén cho don vi dé diéu chinh lai.
- Chuyén ké hoach bao tri thiét bi cho cac don vi sau khi da
dugc BGH phé duyét.
- Truong hop xem xét va phé duyét khong thé thuc hién quay
vé Buéc 1.
Thue hién ké hoach bao tri da dwoc phé duyét
- Chuyén ké hoach bao tri da duoc phé duyét cho cac b mon/ Tru‘(7mg phong TBYT/
xudng dé trién khai thuc hién. TrL}'O'ng BN,[’ Tru’(‘mg
4 o . A S » xudng, Trudng phong
- Can clr vao cac ndi dung cong viéc va thoi gian thyc hi¢n TN, Trudng/phé
trong ke hoach bao tri dé phan cong GV thuc hién cdc cong | tryang don vi
viéc ¢d lién quan hodc lam viéc vdi nhan vién bao tri — stra
chita cia P.TBVT dé thuc hién.
Nghi¢m thu két qua bao tri
- Can clr vao timg ndi dung cong viée va thoi gian cu thé trong Truéng phong TBVT
ké hoach béo tri da dugc phé duyét tién hanh kiém tra tién do | - Truong/Phé  trudng
5 thuc hién & cac bd mon. don vi
- Nghiém thu cac ndi dung bao tri sau khi thuc hién, néu noi Truong  BM/Trudéng
dl}ng bao tri khong thye hién dung hodc khong dat nhu trong xuong/Truéng  phong
ke hoach da phé duyét thi quay lai Budc 4. TN
Cap nhit dir liéu vao sé theo doi bao tri thiét bi Truéng  BM/Trudng
6 xudéng,  Trudng/Phd

- Can ctr vao két qua nghiém thu cong viéc bao tri tién hanh ghi

cac sO liéu vao so theo ddi bao tri thiét bi.

truong cac don vi
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2.2. M6 ta chi tiét sira chira thiét bi

Buwoe

Tién trinh thwce hién

Trach nhiém

Phat hién hw héng

- Trong khi sir dung thiét bi néu xay ra hu hdéng thi bdo cho
Truong BM/ Trudng xudng dé 1ap phi€u yéu cau stra chita
hodc nguoi sir dung thiét bi/ quan ly thiét bi 1p phicu yéu cau
stra chira hu hong.

- Trong qué trinh bao tri hoic stra chita phat hién thiét bi c6 thé
xay ra hu hong thi lap phi€u yéu cau stra chita.

Lap phiéu yéu ciu sira chita hw hong

- Can ¢t vao su hu hong cua thiét bj trong khi st dung va su
phat hién trong qud trinh bao tri, 14p phi€u yéu cau sta chita.

Truong/Pho
don vi

trudng

Truéng BM/ Trudng
Xudng/ Nguoi st dung
thiét bi hoac quan Iy
thiét bi.

2 Lap bién ban xdc dinh mirc d) hw héng va dé xuit bién phap | - Trudéng phong TBVT
Siieh Ehard : : - Trudéng/phéd trudng
- Can clr vao phiéu yéu cau sta chita hu hong ciua cac don vi don vi/Truong BM/
gtri t61, P.TBVT cir nguoi tdi 1ap bién ban xac dinh mac do hu Trudng xudng
hdng.
- Lép bién ban x4c dinh mirc do hu héng va dé xuat bién phap
sua chira.
3 Xem xét va phé duyét
- Can ctr vao phiéu yéu géu stra chita hu hong va bién ban xac
dinh muc d9 hu hong dé xem xét va phé duyét.
v Gia trj stra chita hodc phai thay thé méi khong qua 1 trigu | Truéng phong TBVT
dong thi PTBVT xem xét va phé duyét (néu dugc uy . “Ban Gidm higs
quyen).
v Gid trj stra chita hogc thay thé méi vuot qua 1 triéu dong
thi phong TBVT cho y kién va trinh BGH xem xét va phé
duyét.
- Xem x¢t va phé duyét yéu cau sitra chita hu hong trén co so dé
xuat cia P. TBVT.
4 Trién khai thye hién - Trudéng xudng/ Truong
- Sau khi duge phé duyét, P.TBVT cir nhan vién t6i don vi ¢é |  phong TN.
ket hop stra chira néu gia tri stra chita khong qua 1 triéu dong. | - Nhan vién phu trach
- Néu gid tri stra chita vuot qué 1 triéu ddng thi thuong thao dé Sﬁ? chita — bao tri cua
lam hop dong stra chira. Phong TBVT
- Khi phai thay thé méi thi thuc hién bao gia va chon nha cung
cap thiet bi.
- Ky két hgp ddng sira chita hoiic hop dong cung cap thiét bi.
> | Nghiém thu ban giao thiét bj - Truéng phong TBVT
- Can clr vao ndi dung stra qhﬁ'a} hu hong hoac cac diéu khoan | - Trudng/phéd truéng
trong hop dong stra chita dé tién hanh nghiém thu va ban giao don vi, Truéng BM/
thiet bi . 7 Truong xudng
- Trudng hop nghiém thu khong duoc, quay vé Budc 4.
6

Cap nhat dir lidu vao sé theo di sira chira thiét bi

Truéng xudng/Trudng
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- Can clr vao ndi dung cta bién ban nghiém thu tién hanh cap phong TN/ Truong BM

nhat dir liéu vao sb theo dai sua chira thiét b.

II1. Biéu miu

1. Biéumau 1: K& hoach bao tri thiét bi

2. Biéu mau 2: Phiéu yéu ciu sta chita

3. Biéu mau 3: Bién ban x4c dinh hu hong

4. Biéu mau 4: Bién ban nghiém thu bao tri thiét bj

5. Biéu mau 5: Gidy xac nhan stra chita

6. Bicumau 6: SO theo ddi bao tri thiét bi

7. Biéu mau 7: S6 theo dbi sira chira thiét bi

Nguwoi soan thao Ngwoi xem xét Ngwoi phe duyét
—74 W o

TS. Trén Ngoc Hao PGS.TS. P6 Vin Diing PGS.TS. P6 Viin Diing
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